
（对外经济合作交流服务中心）职责目录

序号 主要职责

职责事项

序号 名称

1
为国内外企业利用资金、
引进技术、对外贸易提供
咨询、服务

1.1 组织企业和经贸界人士进行出国商务考察、参
展、洽谈及培训

1.2 为国内外企业利用资金、引进技术、对外贸易
提供咨询

1.3 代发邀请函和签证函电

1.4 承接相关会议
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P1

组织企业和经贸界人士进行出国商务考察、
参展、洽谈及培训信息表

序号 1.1

名称
组织企业和经贸界人士进行出国商务考察、参展、洽谈及培
训

法定依据 　中国贸促会《章程》

实施机构 　天津市贸促分会对外经济合作交流服务中心

职责边界 　天津市贸促分会对外经济合作交流服务中心

运行流程 1、搜集企业需求 2、联系外方对应机构 3、组织实施

运行要件

责任事项 　

监督方式
电话：23301332　
地址：天津市河西区解放南路394号



为国内外企业利用资金、引进技术、
对外贸易提供咨询信息表

序号 1.2

名称 为国内外企业利用资金、引进技术、对外贸易提供咨询

法定依据 　中国贸促会《章程》

实施机构 　天津市贸促分会对外经济合作交流服务中心

职责边界 　天津市贸促分会对外经济合作交流服务中心

运行流程 1、搜集企业需求 2、联系外方对应机构 3、组织实施

运行要件

责任事项 　

监督方式 　

责任事项 　

监督方式
电话：23301332　
地址：天津市河西区解放南路394号



P3

（职责事项名称）信息表

序号 1.4

名称 承接相关会议

法定依据

实施机构 　天津市贸促分会对外经济合作交流服务中心

职责边界 　天津市贸促分会对外经济合作交流服务中心

运行流程 按需策划——邀请演讲嘉宾——邀请参会嘉宾

运行要件

责任事项 　

监督方式
电话：23301332　
地址：天津市河西区解放南路394号



（职责事项名称）信息表

序号 1.3

名称 代发邀请函和签证函电

法定依据 　中国贸促会《章程》

实施机构 　天津市贸促分会对外经济合作交流服务中心

职责边界 　天津市贸促分会对外经济合作交流服务中心

运行流程 申请——书面文件审核——上网录入——出具邀请函

运行要件
需提供被邀请人的身份证、护照、无犯罪证明及所在公司出
具的在职证明。按照主管单位的要求须提供的其他文件



责任事项 　

监督方式
电话：23301332　
地址：天津市河西区解放南路394号


