
（贸易中心）职责目录

序号 主要职责

职责事项

序号 名称 页码

1

为企、事业单位发展电子商务
提供各种国际经贸信息和国外
投资信息；为外贸运输提供专
项咨询及相关服务；出具ATA单
证册（暂准进口单证）及举办
相关会议和培训活动；出具出
口商品原产地证明书；办理涉
外经贸文件证明和代办领事认
证；为国内外企业从事经贸活
动提供服务。

1.1 出具出口商品原产地证明书

1.2 出具ATA单证册

1.3 办理涉外经贸文件证明

1.4 代办领事认证业务

1.5



（出具出口商品原产地证明书）信息表

序号 1.1

名称 出具出口商品原产地证明书

法定依据

1、《中华人民共和国进出口货物原产地条例》(国务院令第416号) 第十七条　出口货物发货人可以向国家质量监督
检验检疫总局所属的各地出入境检验检疫机构、中国国际贸易促进委员会及其地方分会（签证机构），申请领取出

口货物原产地证书。
2、对外经济贸易部令[1992]第1号《中华人民共和国出口货物原产地规则实施办法》 第二章  签发机构 第三条 

 中华人民共和国国家进出口商品检验局（检验检疫局）设在地方的进出口商品检验局、中国国际贸易促进委员会
及其分会（贸促会）以及经贸部指定的其他机构签发原产地证。

3、《中国国际贸易促进委员签发出口货物原产地证书管理办法（试行）》。
4、《中国人民共和国海关进出口货物优惠原产地证管理规定》（海关总署令（2009）第181号）

5、《关于非优惠原产地规则中实质性改变标准的规定》（海关总署令第122号）
   

实施机构 中国国际贸易促进委员会天津市分会贸易中心

职责边界 中国国际贸易促进委员会天津市分会贸易中心实施

运行流程

企业登陆http://qiye.ccpiteco.net/贸促会网站进行注册，注册成功登录制单系统制单并发送，待贸促会工作人员

审核，待审核通过后，可携带以下材料到天津贸促会及各签证点领取。             1、登陆
http://qiye.ccpiteco.net   2、制单  3、发送  4、贸促会审核  5、取证

运行要件

企业备案注册：
1、企业营业执照副本原件及复印件一份；

2、对外贸易经营者备案登记表或外商投资企业批准证书原件及复印件一份；
3、中华人民共和国海关进出口货物收发货人报关注册登记证原件及复印件一份；

4、填写《注册登记表》
5、企业中英文章需进行备案；

6、含进口成分的商品应提交《含进口成分产品成本及加工工序明细单》、原材料零部件的采购发票或进料登记表、
进口货物报关单等。

签发原产地证：1、商业发票；2、预录入报关单；3、箱单；4、企业中英文章

责任事项

1.登记阶段责任：对符合要求的发给《原产地证书申请企业登记证》。
2.签发证书阶段责任：对符合条件的接受申请；按照即办件程序审核资料，必要时对产品进行实地调查。符合要求
的，一般在一个工作日完成证书的签发工作，调查核实所需时间不计入在内。对不符合要求的告知理由。
3.事后监管责任：签证机构应加强对优惠原产地证明书生产出口商品的工厂，尤其是生产含进口成份商品工厂的监督
管理。非优惠原产地证书签证机构可以根据签证要求对申请人和签证产品进行核查，防止弄虚作假。核查不合格

的，签证机构应当责令整改或者注销登记。依法对违法行为进行查处。
4.其他法律法规规章文件规定应履行的责任。

监督方式

监督电话：23303031

地址：天津市河西区解放南路394号一楼



（出具ATA单证册）信息表

序号 1.2

名称 出具ATA单证册

法定依据

1、中华人民共和国海关暂时进出境货物管理办法  （海关总第署212号令）第二十六条 中国国际商会是我国ATA
单证册的出证和担保机构，负责签发出境ATA单证册，向海关报送所签发单证册的中文电子文本，协助海关确认

ATA单证册的真伪，并且向海关承担ATA单证册持证人因违反暂时进出境规定而产生的相关税费、罚款。
2、《国务院关于决定加入<关于暂准进口的公约>等有关暂准进口的国际海关公约的批复》(国函［1992］49号）

3、《中华人民共和国海关ATA单证册项下暂时进出口境货物监管操作规程》   
4、《关于授权中国国际商会为ATA单证册的出证和担保商会的批准书》（署监一［1993］1373号）

5、 关于货物暂准进口的ATA单证册海关公约（简称ATA公约）
6、货物暂准进口公约（又称伊斯坦布尔公约）

7、中国贸促会/中国国际商会《ATA单证册业务管理办法》

实施机构 中国国际贸易促进委员会天津市分会贸易中心

职责边界 在中国国际贸易促进委员会的授权下，天津市分会贸易中心实施

运行流程

1、申请人登录ATA CHINA官网下载申请表、货物清单表 
2、发送表格至邮箱（atatianjin@sina.com）进行预审

3、预审通过后，按通知提交担。担保形式主要有押金、银行保函等，担保金额按照ATA单证册项下货物总价值和
担保费率计算，担保费率由中国贸促会统一规定 

4、凭担保的支付凭证及纸面申请材料（须签字、盖公章/个人申请签字按手印）领取ATA单证册

运行要件

1、ATA单证册申请表                                                                                                                                      2、
货物总清单                                                                                                                                                 3、申请

人的身份证明文件（按照申请人的性质，提交企业法人营业执照、事业单位法人证书、组织机构代码证、社会团
体法人登记证书、常驻代表机构登记证或身份证等）

责任事项

1.审核阶段责任：审核申请表、清单是否世按要求填写，指导企业更改表格
2.签发阶段责任：对表格填写无误的，5个工作日之内出具单证册，并对持有单证册人员，提醒单证册要求返还

的时间。
3.事后监管责任： ATA单证册使用完毕后，持证人须及时向原签证机构申请核销。签证机构通过对ATA单证册内

存根和凭证的审核来确认单证册项下货物是否按规定完成了暂准进出口和过境活动。并依据核销使用情况，对持
证人在申请时提交的担保进行调整，及时退还押金、撤销保函等，保持跟总会联络及时跟进。
4.法律法规规章规定应履行的其他责任。                

监督方式

监督电话：23303031
地址：天津市河西区解放南路394号一楼



（国际商事证明书）信息表

序号 1.3

名称 国际商事证明书

法定依据

1、《中华人民共和国对外贸易法》(2004年４月６日中华人民共和国主席令第十五号公布，自２００４
年７月１日起施行)第五十七条：中国国际贸易促进组织按照章程开展对外联系，举办展览，提供信息、

咨询服务和其他对外贸易促进活动。
2、《中国国际贸易促进委员会章程》第二章第八条第六款：  与国际组织、各国政府部门、商协会及法

律服务机构合作，建立国际商事法律服务平台。依据中国法律法规和国际商事惯例，出具商事证明，认
证商业单据，签发暂准免税进口单证册，代办领事认证；以仲裁、调解等方式解决企业间国际经贸纠

纷；办理共同海损和单独海损理算业务；为会员提供知识产权咨询、代理和争议解决等专业服务；开展
对外经贸游说和摩擦应对，组织、帮助和代理会员企业在海外维权，开展法律抗辩、公关游说、舆论引

导和行业磋商，帮助会员企业防范风险，维护合法权益。                                                                                                            
3、《中国国际贸易促进委员会（中国国际商会）国际商事证明事务管理办法》                     

4、 商事证明是中国国际贸易促进委员会（中国国际商会）应申请人的申请，依据中国法律、有关规定
和国际贸易惯例，对与商事活动相关的文书、单证和事实进行证明的活动。

5、《国家发展改革委关于放开部分服务价格的通知》发改价格[2014]2732号

实施机构 中国国际贸易促进委员会天津市分会贸易中心

职责边界 中国国际贸易促进委员会天津市分会贸易中心实施

运行流程

1.解答咨询，接待申请 2.受理申请 3.审核材料 4.制作证明书 5.装订，存档文件 6.交付证
明书

运行要件

（一）形式证明申请材料：1.身份证明文件：营业执照复印件或者其他可以证明，申办主体资格的相关
文件，如事业单位法人证书，社会团体登记证等；2.需认证的文件的原件及复印件（如需证明事项为签

字、签章类，则需提供法人代表签字、签章样式或其授权的其他代表的签字、签章样式；如需证明事项
为影印件与原件相符，则需提供需证明文件的原件与复印件；如需证明外文译本与中文本一致的，则需

提供专业翻译公司翻译文件并附翻译公司的营业执照复印件，或有翻译资质的个人的翻译文件，并附加
保函。如无法自行提供翻译，可申请由中央翻译局代为翻译。）3.作证材料

（二）事实性认证申请材料：1. 身份证明文件：营业执照复印件或者其他可以证明申办主体资格的相关
文件，如事业单位法人证书，社会团体登记证等2.需认证的文件的原件及复印件 3.作证材料（双方当事

人订立的含不可抗力条款的合同；新闻报道、政府有关主管部门、检验部门证明、气象台站证明或无利
害第三方的证明；合同双方就不可抗力事件往来函电；不能履约方及时通知双方的书面证明；不可抗力

事件发生后尽量避免或减少损失的证明；或其他能够提供的相关材料）

责任事项

1.审核阶段责任：对符合证明条件的文书、单证予以受理认证。
2.签发阶段责任：对符合申办要求的文书、单证按照国际商事证明出证流程出具证明书，按照要求在最

多五个工作日内出具证书。
3.事后监管责任：建立存档管理制度，存档时间不少于三年。
4.法律法规规章规定应履行的其他责任。

监督方式

监督电话：23303031
地址：天津市河西区解放南路394号一楼



（代办领事认证业务）信息表

序号 1.4

名称 代办领事认证业务

法定依据

1、《中华人民共和国对外贸易法》第五十七条中国国际贸易促进组织按照章程开展对外联系，举办展览，
提供信息、咨询服务和其他对外贸易促进活动。

2、《中国国际贸易促进委员会章程》第二章第六条第六款  与国际组织、各国政府部门、商协会及法律服
务机构合作，建立国际商事法律服务平台。依据中国法律法规和国际商事惯例，出具商事证明，认证商业单

据，签发暂准免税进口单证册，代办领事认证；以仲裁、调解等方式解决企业间国际经贸纠纷；办理共同海
损和单独海损理算业务；为会员提供知识产权咨询、代理和争议解决等专业服务；开展对外经贸游说和摩擦

应对，组织、帮助和代理会员企业在海外维权，开展法律抗辩、公关游说、舆论引导和行业磋商，帮助会员
企业防范风险，维护合法权益。

3、《关于开展代办申请领事认证业务事》（93）贸促法字第212号
4、《关于进一步开展代办申请领事认证业务的通知》(94)贸促法字第359号

5、收费依据：《国家计委、财政部关于调整护照、认证和签证、认证代办费标准及有关问题的通知》（计
价格【1999】466号）

6、《国家发展改革委关于放开部分服务价格的通知》发改价格[2014]2732号

实施机构 中国国际贸易促进委员会天津市分会贸易中心

职责边界 中国国际贸易促进委员会天津市分会贸易中心实施

运行流程

1、申请人有关文书在办理领事认证前，先根据各国外交领事认证规定要求，办理公证、认证（单据）和商
事证明文书。

2、受申请人委托，由我中心将有关文书递交贸促总会，再由贸促总会递交外交部办理相关认证。

3、外交部进行外交认证后，将认证文件递交各驻华使领馆办理领事认证。
4、文件经驻华使领馆认证后，由外交部取回并返还贸促总会，贸促总会再返还我中心，文件最终由我中心
返还给申请人。

运行要件

1、填写《代办领事认证申办表》一份。

2、需办理领事认证文书的原件及复印件各一份
3、根据使领馆要求，需要提供文书目的/使用说明一份。可登陆www.co.ccpit.org 领事认证服务查询。

（如送办国无此要求，无需提供）
4、根据使领馆要求，需附带提供“使馆特殊表格”一份。可登陆www.co.ccpit.org 领事认证服务查询下载

。（如送办国无此要求，无需提供）
5、其他根据实际情况需要提供的辅助材料。

责任事项

1.审核阶段责任：申请人递交文书须真实、合法，不存在明显违反中国法律或可能损害中国国家及社会公共
利益的内容。申请认证的文书须保证文书外观整洁、完整。申请认证的文书上的印章、签字须清晰完整，保

证真实有效对符合证明条件的文书、单证予以受理认证。
2.签发阶段责任：承诺办结时限：情况属实、材料齐全的，当天完成初审，将材料寄出上报；余按各国使馆

规定。
3.事后监管责任：建立存档管理制度，存档时间不少于三年。

4.法律法规规章规定应履行的其他责任。

监督方式

监督电话：23303031
地址：天津市河西区解放南路394号一楼



   

  


