附件2

商事证明书（发票等文件的认证）申请流程


一、受理范围：
发票、箱单、价格单、报关单、自由销售证明、企业声明、授权书、合同
二、申办流程：
1、企业将准备好的申请资料快递至我中心
2、我中心将审核无误的文件做成证明书，并快递返回
三、申请资料
1、《证明书登记表》（附后）；
2、需要认证的文件和佐证材料；
3、汇款水单复印件和企业完整的开票信息；
4、顺丰快递返回签。
四、注意事项
1、因认证的文件不同，需要提供的佐证材料可电话咨询（23398318）；
2、为提高效率、避免出错，请提前汇款，并将汇款水单和开票信息随文件快递至我会；
3、普通件100元/份（五个工作日返回），急件200元/份（三个工作日返回）；
4、返回快递签的信息一定要填写准确。
5、贸易中心账户信息：（汇款只能公对公）
户名：中国国际贸易促进委员会天津市分会（中国国际商会天津商会）商事法律服务中心
账号：0302011719300172012
开户行：工行刘庄支行




























证明书登记表

	企业名称
	
	
	

	经办人
	
	手机号
	

	文件名称
	
	申办份数
	

	使用国别
	
	是否加急
	

	是否领事认证
	
	申办用途
	

	申请日期
	
	取件日期
	


注：此表仅限于疫情防控期间使用，网上（快递）申办证明书使用


























证明书登记表
（填写示例）

	企业名称
	天津市XXXX公司

	经办人
	张XX
	手机号
	131XXXXXXXX

	文件名称
	价格单2份
报关单1份
	申办份数
	3

	使用国别
	沙特
	是否加急
	否

	是否领事认证
	否
	申办用途
	（可不填）

	申请日期
	2020年2月3日
	取件日期
	（可不填）


注：此表仅限于疫情防控期间使用，网上（快递）申办证明书使用

