附件4
ATA单证册申办流程
一、受理范围：
    在中国境内合法成立的公司或者具有行为能力的自然人。
二、出境ATA单证册申办流程：
    1、登陆www.atachina.org ，右侧申办系统，申请人自主注册，使用注册过的账号密码登陆
    2、登陆系统后，按照系统要求填写相关信息，企业信息填写好确认无误后，发送至天津商会
    3、天津商会审核，审核合格的从此系统发送付款通知给申请人，申请人按照付款通知所写金额支付担保押金；如审核未通过，商会审核端通过系统写明拒绝原因，退回企业端，企业自行修改。
    4、申请人缴纳担保押金之后，将企业营业执照复印件（如个人申请则为身份证复印件）、货物清单、付款水单盖章扫描上传至企业端后，商会端核实无误后出证，出证后按照付款通知上的取证时间，商会将出具的单证册邮寄给企业。
三、进境ATA单证册的备案
建议货运代理企业通过电子邮件申请进境ATA单证册备案。所需资料：进境ATA单证册彩色扫描件（包括绿色封面、货物清单、黄色存根、白色存根）、《进境ATA单证册备案信息表》以及《进境ATA单证册导入模板》（可登陆www.atachina.org首页“申办文件下载”中获取）。申请一经通过，申请人电汇费用并通过邮件发送付款水单后，备案将于2个工作日内完成。
四、注意事项：
    1、企业需将收件地址发送给天津商会，邮箱：atatianjin@sina.com,需写明单证册号，收件公司名称，收件地址，收件人名称、电话，如有疑问，来电咨询。
咨询电话：022-23110372、28259187
2、押金汇款信息：
账户：中国国际贸易促进委员会天津市分会贸易中心
开户行：工行刘庄支行 
账号：0302011719300113726


