附件5
领事认证代办申请流程
一、受理范围：
发票、箱单、企业声明、授权书、合同等文件的领事认证
二、申请流程
企业将如下资料寄至我会，待领事认证返回后通知企业前来补齐尾款、取件。
1、需要领事认证的文件和相关佐证材料
2、《办理涉外经贸证明书申请表》（附后）
3、《印章、手签备案表》（附后）
4、押金的汇款水单
三、注意事项
1、联系方式：电话：2339818；QQ：2972135865
2、企业首先要问清楚国外客户的需求（认证的文件和国别）。因不同国别、不同文件的认证时间、要求及费用均不相同，可电话咨询（23398318）后再准备材料。
3、领事认证时间长、费用高，返回的文件为避免在快递过程中丢失、损坏，需要企业接通知后前来取件。
4、贸易中心账户信息：
账户：中国国际贸易促进委员会天津市分会贸易中心
开户行：工行刘庄支行  账号：0302011719300113726
印章、手签备案表

兹证明:

1. 本公司名称（以在国家机关登记备案为准）：

　（中文）

  （英文）

 本公司印章如右:

2.本公司法人代表：                （楷体书写或打印）

 法人代表手签笔迹如右：

3现本公司法人代表授权我公司              同志（楷体书写或打印），代表

我公司签署                               等国际商事文件，其手签笔迹如

右：               。

　　　　　　　　　　　　　　　　　 授权单位（公章）

                                   年    月    日

办理涉外经贸证明书申请表

	经办人
	

	应交费用
	

	取证日期
	


申请人声明：

    本人被授权代表本企业申请办理涉外经贸证明书。该申请表、申办证明的文书、单证及提供的相关资料是真实的、合法的、有效的、正确的，如有违反有关规定或篡改证明书的，愿承担法律责任。现将有关情况申报如下：

	申请单位
	名称(中英文)
	

	
	通讯地址、邮编
	

	
	申报人姓名
	电话
	工作部门

	领事认证：1是；  2否
	认证使馆：

	文书和单证、事实名称（中英文）：



	申办用途：

	申办份数：
	证词语种：
	1急件；2平件

	提交相关资料的名称：

	1
	3

	2
	4

	申办证明事项：（请在下列选项中选择一至多项）

	1 证明文书、单证上的签字或签章属实；

	2 证明文书、单证上的印章属实；

	3 证明文书、单证的（1影印件；2副本；3节本）与原件相符；

	4 证明文书、单证的外文译本与中文本一致；

	5 对所申办事实的真实性进行证明。

	申办人签字：

申请日期：    年    月    日
	申请单位印章：

	代办

分、支会
	名称：
	分、支会印章：

	
	地址：


	

	
	电话：


	初审人：


	

	备注：




